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CONCURS OCUPARE POST VACANT

Avand in vedere prevederile H.G nr. 6ll I 2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publicl si art. II din Legea nr.20312020 pentru

modificarea pi completarea Legii nr.5512020 privind unele mlsuri pentru prevenirea gi combaterea
efectelor pandemlei de COVID-l9, Primarul comunei Independenfa, judetul Galafi, organizeazil
concurs de recrutare pentru pentru ocuparea functiei publice de execu{ie vacantd de inspector, clasa I,
grad profesional asistent in cadrul compartimentului Regitratur6 $i Relatii Cu Publicul gi Pentru

Monitorizarea Procedurilor Administrative, din aparatul de specialitate al primarului comunei

Independenla, judetul Galati, pe perioada nedeterminatd, cu durata normald a timpului de lucru 8 orelzi,
respectiv 40 ore/slptdmdnd, dup6 cum urmeazd:

- Conditii de concurs

Conditii generale :

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c) are varsta de minimum l8 ani impliniti;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de

sanatate se face pebazade examen medical de specialitate, do catre medicul de familie, respectiv pebaza
de evaluare psihologica organizataprin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra

autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila ou exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau

dezincriminarea faptei ;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotararejudecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.
Conditii specifice de ocupare a funcliei publice :



Candidatii trebuie sa indeplineascl conditiile prevazute de art. 613 din O.U.G. nt. 5712019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

studii universitare de licenta absolvite cu diplom[ de licen{6 sau echivalent[ in domeniile

gtiinfe juridice, qtiinfe administrative sau gtiinte politice, sau gtiinfe ale comunicdrii.

Candidatii trebuie sa delind competenfe de operare pe calculator (Microsoft Oftce: Word qi

Excel- nivel de bazd) dovedite cu docurnente justificative emise in condiliile legii.

vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funcfiei publice: I an.

Dosarul de concurs
a) formularul de inscriere;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unot

specializari si perfectionari;
e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea

studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de

licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in specialitate,

conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. ll20l1, cu modificarile si

completarile ulterioare;
f) copia cametului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa

ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau

pentru exercitarea profesiei ;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior

derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
h) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare pentru efort frzic, in cazul functiilor

publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care implica efort fizic si

se testeaza prin proba suplimentara;
i) cazierul judiciar;
j) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de

inscriere, sau adeverintacare sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia,

in conditiile prevazute de legislatia specifi
Perioada de inscrieri
Inscrierile se fac la sediul sediul U.A.T.Comuna Independenfa, judetul Galati, in termen de 20 zile de la
publicarea anunJului
Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la secretarul general al comunei Independenfa, judetul

Galati, in perioada 17.ll.2021p0n6 la 06.12.2021, ora 16.00 .

Probe de concurs :

I.PROBA SCRISA :17.12.2021, ora 10,00 la sediul U.A.T.Comuna Independenfa, judetul Galati,

Comuna Independenta, sat Independenfa, str.Tudor Vladimirescu, nr,8l, judetul Galati
II. PROBA INTERVIUL - data qi ora interviului se vor comunica ulterior dar se sustine intr-un termen

de maximum 5 zile lucr6toare de la data susfinerii probei scrise

Anexam alatur at biblio grafi a.



Relatii suplimentare se pot obtine la sediul U.A.T.Comuna Independenla, judetul Galati. Persoana de

contact : Craciun Mihaela Jana, secretar general comuna Independen{a. Adresa de e-mail:

indep endenl a@gl, e- adm. ro, nr te I efo n 023 68269 07, fax:023 68269 00

RIMAR,
TARBUC,

AFISAT PE DATA DE 17.11,2021
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1, Constitutia Rom6niei, republicatd,
2. Titlul I si II ale partii'aM -a din Ordonanta de urgentd a Guvemului nr, 57 120L9, cu modifictrrile 9i
completirile ulterioare,
3. Oidonanla Guvemuiui w. 137/2000 privind prevenirea gi sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicati. cu modificlrile si complettrrile ulterioare;
4.' Legea n:r, ZOZTZOOZ privind egafitatea de ganse gi de tratament lntre femei $i b6rbati, republicatd, cu
modifi cdrile qi complettrrile ulterioare'

5. Partea a III - a din Ordonanta de urgentd a Guvemuluiw. 57120t9, cu modific[rile gi complet[rile ulterioare;
G. Leeea nr. 5212003 orivind transp-arehla decizionalI in administratia publicd cu modificdrile, cu
modific6ri si completdri ulterioare;
1. Lesea ir. SqqTZOOl privind lib'erul acces la informafiile de interes public, cu modific[rile qi, cu
modifi clrile ulterioare;
8. Hot5rdrea de Guvein. nr.12312002 pentru aprobarea Normelor metodolosice de anlicare a Legii nr.
54412001privind liberul acces la informafiile de interes public, cu modificdrile gi completlrile
ulterioare:'
9. Leeea contenciosului administrativ rc.55412004 cu modificdrile si completdrile ulterioare;
10. LeEea nr,24 din27 martie 2000 privind normele de tehnic[ legidlativd pentru elaborarea actelor
normatlve. republicatI. cu modificlrile si complet6rile ulterioare;
11. Leeeahr.'19012018 privind m6suri de punere in aplicare a Reeulamentului (UE) 2016/679 al
Parlani'entului Eurooean si al Consiliului i|in27 anrilie 2016 priv-ind protectia persoanelor frzice in ceea
ce nriveste orelucra'rea datelor cu caracter personal si privind libera circulatle a acestor date si de
abr'osard abirectivei 95l46lCE (Regulambntul genbral privind protectia datelor) cu modificdrile gi
completdrile ulterioare ;
12. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 orivind reglementarea activitEfii de solutionare a petitiilor , cu
modificdrile si completdrile ulterioare;
13.Leseanr.' 102IZOOS (republicatli privind infiintarea" orsanizarcasi functionarea AutoritAtii
Nationile de Supravegheie i Prelucr6rii Datelor cu Cara6ter?ersonal cu modificlrile gi completdrile
ulterioare;
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ATRIBUTII
prevAzute in figd post inspector, clasa I, grad profesional asistent in cadrul compartimentului
Regitraturl $i Relafii Cu Publicul qi Pentru Monitorizarea Procedurilor Administrative, din

aparatul de specialitate al primarului comunei Independenfa, judetul Galati

Atributiile generale ale postului :

) lndeplinegte atribufiile ce decurg din aplicarea Legii ff.54412001 privind liberu] acces la

informaliile de interes public, rispunde de rela[ia cu societatea civili, conform Legii nr.

52t2OOi privind transparenla deciziond in administratia publicS, gi indeplinegte urmatoarele
atributii specifice:

) primegte petiliile cetilenilor (cereri, reclamatii, sugestii, etc.) gi le inregistreaze pe tipuri de
probleme;

) clasifici documentele pe tipuri de probleme;
) verifici documentatia depusd gi daci aceasta este completd, o inregistreazi.
) elibereazd un bon care conline: numar de inregistrare, data, numele petentului, adresa 9i

telefonul la care poate fi contactat pentru eventuale completdri gi neldmuriri in legaturd cu

cele solicitate;
D informeazd, referitor la stadiul unei lucriri, gi soliciti limuririle necesare de la

compartimentele de specialitate din cadrul primiriei;
F informeazi cet5lenii privind diverse tipuri de probleme legate de

altor institutii publice aflate in subordinea Consiliului Local Fetegti ;

activitatea primariei gi a

F transmite citre compartimentele de specialitate din cadrul primiriei documente inregistrate
gi repartizate;

) primegte gi elibereazi raspunsurile transmise de compartimentele de specialitate din cadrul
primiriei;

) aduce la cunogtinti conducerii propunerile gi sesizarile cetdtenilor in vederea unei bune
funcfiondri a primiriei;

) urmiregte solutionarea 9i redactarea, in termenul legal, a rispunsurilor elaborate de
direc[iile gi serviciile de specialitate ale primiriei, citre cetSteni.

) intocmegte lunar un raport privind situalia lucririlor scadente la nivelul primiriei pe care il
inainteazd primarului .

) indeplinegte gi alte atribufii stabilite de conducerea Primiriei comunei lndependenla;
) asigurd prin activitatea de curierat gi distributie a coresponden[ei, circuitul documentelor atdt

in interiorul primdriei cit giTn exteriorul acesteia;
) organizeazda inscrierea in audiente la primar, viceprimar gi secretarul comunei

lndependen{a;
) pregategte materialele pentru audiente Tn functie de cererile depuse 9i inregistrate;
F comunici nsurile cdtre cetaleni in termenele stabilite de prevederile legale in vigoare.

SECRETAR GENERAL COMUNA
Mihaela -Jana CRACruN
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